
 
ประกาศโรงเรียนภูเก็ตวิทยาลัย 
เรื่อง    รับสมัครลูกจ้างชั่วคราว 

-------------------------------------------------------------------------------- 

  ด้วยโรงเรียนภูเก็ตวิทยาลัย อ าเภอเมือง จังหวัดภูเก็ต มีความประสงค์จะจ้างลูกจ้างชั่วคราว
ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการประจ าส านักงาน MEP/EP จ านวน 1 อัตรา เงินเดือนตามวุฒิ  (วุฒิปริญญาตรี  
15,000 บาท) โดยมีรายละเอียดการดังต่อไปนี้ 
 ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
 1.  จัดท าบันทึกการประชุม  และรายงานการประชุม 
 2.  ลงสถิติการลา การหักเงินเดือนของครูเจ้าของภาษา 
 3.  งานธุรการ การไปราชการ การพานักเรียนไปแข่งขัน 
 4.  VISA/Work Permit ของครูเจ้าของภาษา 
 5.  จัดท าสัญญาจ้างของครูเจ้าของภาษา 
 6.  งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย   
 คุณสมบัติของผู้สมัคร 

1.  คุณสมบัติของผู้สมัคร     
-  เพศหญิง   
-  จบการศึกษาระดบั ปวส. หรือปริญญาตรี ทุกสาขา 
-  อายุไม่ต่ ากว่า 23 ปี บริบูรณ์ ในวันที่ยื่นใบสมัคร  
-  มีความรู้ ความสามารถด้านภาษาอังกฤษเป็นอย่างดี 
-  สามารถสื่อสารภาษาอังกฤษไดเ้ป็นอย่างด ี
-  มีความช านาญในการพิมพ์ภาษาอังกฤษ 
-  มีความรู้ ความช านาญในงานธุรการ 

  2.  หลักฐานการรับสมัคร 
2.1   หนังสือรับรอง หรือวุฒิบัตร หรือปริญญาบัตร หรือระเบียนแสดงผลการเรียน  
       พร้อมส าเนาเอกสารดังกล่าว 

  2.2   รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก และไม่สวมแว่นตากันแดด ขนาด 1 x 1.5 นิ้ว  
       ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน  จ านวน  1  รูป 

  2.3   บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่น ๆ ที่มีรูปถ่ายซึ่งออกโดยหน่วยงานราชการ 
                            พร้อมส าเนาบัตร จ านวน  1  ฉบับ 

2.4   ส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมส าเนาเอกสาร จ านวน 1 ฉบับ 
  2.5   หลักฐานอื่น ๆ เช่น หนังสือส าคัญการเปลี่ยนชื่อ หรือชื่อสกุล ทะเบียนสมรส   
                            (ถ้ามี) พร้อมส าเนาอย่างละ 1 ฉบับ 

2.6  ใบรับรองแพทย ์
/3.  วัน เวลา สถานที่รับสมัคร....... 
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3.   วัน เวลา สถานที่รับสมัคร 
  ผู้ประสงค์สมัครเข้ารับการคัดเลือก ให้ยื่นใบสมัครด้วยตนเองตามแบบใบสมัครที่ก าหนด  
ณ  กลุ่มบริหารงานบุคคลโรงเรียนภูเก็ตวิทยาลัย  อาคาร 1 ชั้น 2 ตั้งแต่ 5 – 16 พฤศจิกายน 2561 ในวัน 
เวลาราชการ 

 

  ประกาศ  ณ วันที่  2  พฤศจิกายน  พ.ศ. 2561 
 
 
                        (นางรุ่งนภา  แซ่ส้อ) 
            รองผู้อ านวยการ  รักษาการในต าแหน่ง 
                        ผู้อ านวยการโรงเรียนภูเก็ตวิทยาลัย   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ก าหนดการสรรหาและเลือกสรรพลูกจ้างชั่วคราว  
ปฏิบัติหน้าที่ เจ้าหน้าที่ธุรการประจ าส านักงาน MEP/EP 

แนบท้ายประกาศโรงเรียนภูเก็ตวิทยาลัย ลงวันที่  2 พฤศจิกายน พ.ศ. 2561 
......................................... 

 
 

     ประกาศรับสมัคร       2  พฤศจิกายน 2561 

 รับสมัคร                  5 - 16 พฤศจิกายน 2561 

 ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์      19 พฤศจิกายน 2561 

 ด าเนินการคัดเลือก      22 พฤศจิกายน 2561 

 ประกาศผลการคัดเลือก      22 พฤศจิกายน 2561

 รายงานตัว ปฐมนิเทศ  และเริ่มปฏิบัติงาน    1  ธันวาคม  2561 

 


